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BÁO CÁO

Tổng kết năm học 2017 - 2018

Phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 - 2019
- Căn cứ Thông tư 03/2011/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 01 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm ngoại ngữ, tin học;

- Căn cứ Chỉ thị số 2699/CT-BGDĐT 08 tháng 8 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2017 - 2018 của ngành giáo dục;

- Căn cứ Công văn số 3764/BGDĐT-GDTX ngày 17 tháng 8 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 đối với giáo dục thường xuyên;

- Căn cứ Công văn số 1589/GDĐT-GDTX ngày 16 tháng 5 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn báo cáo tổng kết ngoại ngữ, tin học năm học 2017 - 2018;

- Căn cứ thực tế thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 của Trung tâm …………..,

Trung tâm ………….. báo cáo tổng kết năm học 2017 - 2018 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 như sau:
I. KHÁI QUÁT ĐẶC ĐIỂM, TÌNH HÌNH ĐƠN VỊ
1. Thông tin trung tâm:

- Tên trung tâm (ghi đầy đủ, không viết tắt):
- Mã số báo cáo chuyên môn:

- Địa điểm trụ sở chính:       
- Điện thoại:
- Địa chỉ trang Web (nếu có):

- Địa chỉ các chi nhánh (nếu có - lập danh sách đính kèm nếu số chi nhánh nhiều hơn 01):

(đính kèm hình ảnh bảng hiệu trung tâm tại trụ sở chính và chi nhánh, size 12 cm - 18 cm)

- Quyết định thành lập (trung tâm) số:           ngày:
- Quyết định cấp phép đào tạo bồi dưỡng số: 

- Giám đốc trung tâm:                           Điện thoại:

2. Môn dạy:





 chương trình: 
3. Đặc điểm, tình hình:

- Thuận lợi:

- Khó khăn:
- Số liệu về người lao động:
	STT
	Chức danh
	Số lượng
	Thực hiện          hợp đồng lao động
	Thực hiện               bảo hiểm
	Ghi chú

	1
	Giáo viên Việt Nam
	
	
	
	

	2
	Giáo viên nước ngoài
	
	
	
	

	3
	Nhân viên
	
	
	
	


II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 - 2018
1. Thực hiện công tác tổ chức giảng dạy: báo cáo nêu rõ những thành tích xuất sắc trong việc thực hiện các chỉ tiêu (nhiệm vụ) cụ thể:

- Về chất lượng, kết quả công tác tổ chức giảng dạy so với các năm trước.
	Loại hình chương trình, cấp độ đào tạo
	2016 - 2017
	2017 - 2018

	
	Số lượng học viên
	Chất lượng đào tạo
	Số lượng học viên tính từ tháng 9 năm 2017 đến tháng 6 năm 2018
	Chất lượng đào tạo tính từ tháng 9 năm 2017 đến tháng 6 năm 2018 (%)

	Anh văn thiếu nhi
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- Về các giải pháp sáng kiến, kinh nghiệm giảng dạy nhằm duy trì, phát triển số lượng học viên và nâng cao chất lượng chuyện môn.
2. Việc thực hiện các quy định của ngành và của Sở Giáo dục và Đào tạo trong các nội dung:
- Tổ chức thực hiện hoạt động đào tạo.
+ Về thực hiện chương trình giảng dạy, sử dụng tài liệu.

+ Về thực hiện các chương trình bồi dưỡng Ngoại ngữ, Tin học khác theo yêu cầu người học (hợp đồng đào tạo,…). 
+ Về tổ chức kiểm tra cấp giấy chứng nhận hoàn thành khóa học hoặc chứng chỉ theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Về công tác tổ chức nhân sự, tuyển dụng giáo viên, nhân viên. 
- Về thực hiện quảng cáo trên tờ rơi, web,…. (đính kèm hình ảnh).
- Về sử dụng tên trung tâm và con dấu trung tâm.
- Về công khai pháp lý, chương trình, học phí,.. (đính kèm hình ảnh).
- Về thực hiện báo cáo chuyên môn hàng quý và họp sơ kết - tổng kết định kỳ.
- Về thực hiện theo dõi quản lý học viên.
- Về thực hiện quản lý thu chi tài chính, chế độ lương bảo hiểm cho người lao động theo quy định của pháp luật.
- Về đầu tư xây dựng cơ sở vật chất kỹ thuật đáp ứng hoạt động và đổi mới của trung tâm (tăng cường cơ sở vật chất như thế nào, máy móc, thiết bị mới,…).
3. Các hoạt động phong trào - hoạt động xã hội (nêu rõ các hoạt động và kết quả - đính kèm hình ảnh có ghi chú rõ ràng):
- Hoạt động thể thao:

- Hoạt động từ thiện:
- Hoạt động văn nghệ:

- Hoạt động khuyến học:

- Các hoạt động khác (nếu có):
III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG 
	Năm
	Danh hiệu - hình thức

khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định

	
	
	


IV. ĐÁNH GIÁ CHUNG
1. Những kết quả đạt được, những mặt công tác tâm đắc nhất trong năm học.
2. Những hạn chế, yếu kém.
3. Nguyên nhân.
4. Bài học kinh nghiệm.
5. Kiến nghị, đề xuất.
V. PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 - 2018
Nêu những định hướng chính trong năm học 2018 - 2019.
Nơi nhận:





                       GIÁM ĐỐC
- Sở Giáo dục và Đào tạo (để báo cáo);



             
- Phòng GD-ĐT quận, huyện;
- Lưu.
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